Aprobat

prin Hotiirdrea Consiliului de
administratie al ANRE
nr.442 din 5 octombrie 2021

Regulamentul privind organizarea si desfasurarea

controlului activititilor licentiate

Sectiunea 1
Dispozitii generale

1. Prezentul Regulament reprezintd un act normativ-metodologic intern al Agentiei Nationale
pentru Reglementare in Energetica (in continuare — Agenfia sau ANRE) si are drept scop
uniformizarea si optimizarea procesului de control desfisurat la titularii de licente (sau operatorii
economici) privind respectarea prevederilor normativ-legale aferente sectoarelor energeticii §i
domeniului serviciului public de alimentare cu apa si de canalizare.

2. Regulamentul este elaborat si utilizat in cadrul activititii de control desfagurate de catre
angajatii Agentiei autorizati cu functii de control si va fi actualizat la necesitate conform
cerintelor si modificarilor cadrului normativ-legal, precum si a celor mai bune practici in
domeniu.

3. Regulamentul stabileste norme i proceduri interne obligatorii aferente activititii de control
efectuate de citre angajatii autorizati, potrivit responsabilitatilor atribuite functiei lor, cum ar fi:

a) planificarea §i organizarea controlului;
b) desfasurarea controlului si documentarea constatérilor;
¢) consolidarea si raportarea rezultatelor controlului efectuat.

4. In scopul consolidrii sistemului controlului intern managerial, Regulamentul oferé o bazi
pentru asigurarea rezonabild privind functionalitatea si eficienta activitatii de control prin:

a) respectarea de citre angajati a prevederilor legale si de reglementare aplicabile in domeniu;
b) organizarea §i realizarea Intr-un mod standardizat si eficient a activitatii de control;
¢) mentinerea unui nivel inalt de responsabilitate, profesionalism si competentd in domeniu;

d) elaborarea unor rapoarte de calitate, sustinute de probe suficiente §i adecvate, care sd
reflecte o imagine fideld si obiectiva in toate aspectele sale esentiale.

Sectiunea 2
Notiuni principale
5. In sensul prezentului Regulament, notiunile utilizate semnifica:

control inopinat — control neplanificat care se efectucaza cu scopul verificérii respectarii
cerintelor stabilite de legislafie;

control planificat — control efectuat conform planului anual al controalelor, aprobat de cétre
Consiliul de administratie;



criteriu de risc - un set de circumstante sau de fnsugiri ale subiectului si/sau obiectului pasibil
controlului, si/sau raporturilor anterioare ale titularului de licenta controlat de Agentie, a caror
existentd si intensitate determind probabilitatea cauzarii de daune sau prejudicii in urma
activitétii titularului de licentd, precum si gravitatea acestora.

delegatie de control — act in baza ciruia se initiaza si se certificd autenticitatea actiunii de
efectuare a controlului planificat si/sau inopinat;

persoand autorizatd cu funcfii de control — angajat al Agentiei imputernicit cu dreptul de a
efectua controlul la titularul de licentd in baza delegatiei de control;

plan al controalelor (plan) — document rezultat al analizei riscurilor in baza criteriilor de risc,
prin care se identifica operatorii economici care vor fi controlati, prioritatea acestora si ordinea in
care vor fi supusi controlului, in dependentd de riscul aferent fiecdrei persoane in parte, si care
reflectd numarul controalelor planificate de catre Agentie pe parcursul anului calendaristic si
perioada desfagurdrii acestora, in temeiul ciruia se ia decizia initierii unui anumit control;

probe — copiile documentelor, rapoartelor, inscrisuri contabile, extrase din baze de date,
explicatii scrise si alte informatii utilizate de catre persoanele autorizate cu functii de control
pentru formularea constatérilor;

raport de control — document intocmit de citre persoanele autorizate cu functii de control ale
Agentiei in care se consemneaza rezultatele controlului;

titular de licentd (pasibil controlului) — intreprinderea/entitatea/agentul sau operatorul economic
care dispune de licentd cu dreptul de a desfasura, pentru o perioadd determinatd, genul de
activitate in sectoarele: electroenergetic, termoenergetic, gazelor naturale, produselor petroliere
si serviciului public de alimentare cu apd si de canalizare.

Sectiunea 3
Planificarea si organizarea controlului

6. Agentia decide in mod independent asupra programului activitatii de control, precum §i
asupra modului de implementare al acestuia.

7 Persoanele autorizate cu functii de control din cadrul Agentiei efectueaza controale
planificate sau controale inopinate, din oficiu sau la cerere in conformitate cu prevederile Legii
cu privire la energeticd nr.174 din 21.09.2017.

8. Controalele planificate se realizeaza conform planului controalelor pentru anul de gestiune
care este aprobat de catre Consiliului de administratie si publicat pe pagina web oficiald a
Agentiei.

9. Controalele planificate au drept scop verificarea respectarii de catre titularii de licentd a
urmitoarelor cerinte: respectarea legislatiei in domeniul reglementat, respectarca conditiilor
licentei pentru activitatea desfasurata, aplicarea principiului costurilor necesare si justificate la
calcularea si prezentarea spre aprobare a preturilor §i tarifelor pentru activititile reglementate,
aplicarea principiului eficientei maxime la cheltuieli minime in cadrul procedurilor de achizitii,
corectitudinea achitirii taxei pentru licenfa, precum si corectitudinea aplicarii preturilor la
produsele petroliere.

10. Tn scopul cresterii obiectivitétii, eficientei si fiabilitatii deciziilor privind activitatea de
control, precum si al optimizérii resurselor institutionale utilizate in cadrul acestora, planificarea
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activitatii de control se efectueazd anual in baza evaluarii riscurilor aferente domeniilor de
competentd ale ANRE.

11. Esenta planificirii controlului asupra activititii licentiate in baza analizei riscurilor rezid
in distribuirea acestora conform celor mai importante criterii de risc relevante domeniului de
control atribuit si in acordarea punctajului corespunzator dupa o scard prestabilitd (de la 1 pénd la
5) in raport cu ponderea si relevanta fiecarui criteriu pentru nivelul general de risc. Aplicarea
punctajelor aferente fiecarui criteriu se efectueazd pentru fiecare titular de licentd pasibil
controlului si este urmaté de elaborarea clasamentului acestora in functie de punctajul obtinut, in
corespundere cu nivelul individual de risc estimat. Analiza riscurilor se utilizeaza pentru alegerea
actiunilor adecvate dintre mai multe actiuni alternative. Nivelul de risc estimat determind nivelul
frecventei si intensitatii actiunilor de control ce se vor aplica pentru fiecare titular de licenta.

12. Criteriile de risc se stabilesc cu respectarea urmétoarelor principii:
a) relevanta scopului activitatii Agentiei si activitatii desfisurate de citre operatori;
b) acoperirea tuturor operatorilor pasibili controlului efectuat de citre Agentie;

¢) certitudinea, veridicitatea si accesibilitatea informatiilor in baza carora se stabilesc criteriile
de risc;

d) comparabilitatea si ierarhizarea conform ponderii si intensitétii riscului pe care il reflecta;

¢) importanta caracterului de risc §i semnificatia impactului acestuia in raport cu subiectul
si/sau obiectul de control.

13. In functie de particularititile si domeniul activitatii titularilor de licente, planificarea
controalelor se va efectua pentru fiecare sector reglementat in baza urmétoarelor criterii de risc:

a) perioada activitatii operatorului economic pe piafa reglementata;
b) data efecturii ultimului control;

c) rezultatele constatate in urma controalelor precedente, precum si rezultatele monitorizarii
post-control;

d) domeniul si aria activitatii, precum si diversitatea activitatilor licentiate desfisurate de
operator;

e) cifra de afaceri inregistratd pentru fiecare operator (pentru ultimii 3 ani);

f) necesitatea aprobarii/actualizérii costurilor/cheltuielilor de bazi in perioada planificatd
pentru controalele aferente domeniilor energeticii (cu exceptia domeniului produselor petroliere)
si serviciului public de alimentare cu apd si de canalizare;

g) existenta solicitarilor, demersurilor, plangerilor si petitiilor receptionate de citre Agentie cu
referire la activitatea reglementatd desfasuratd de cétre unii titulari de licenta.

14. Pentru eficientizarea activitatii de control, la etapa de planificare se va tine cont si de
unele aspecte de ordin general relevante pentru fiecare domeniu din competenta ANRE, precum:

a) modificarea prevederilor normative aferente activitatii reglementate;
b) nivelul de importanta si impactul social;

¢) cost-eficienta controlului (plus valoarea/aportul estimat al activitatii de control in raport cu
cheltuielile necesare pentru realizarea acestuia).
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15. Clasificarea operatorilor economici se va efectua conform pct.11 din prezentul
Regulament, in functie de punctajul obtinut in urma analizei §i evaludrii criteriilor de risc, iar
prioritate urmeazi a fi atribuitd entitatilor care au acumulat punctajul maxim, fiind asociate cu
un risc mai inalt.

16. La planificarea activitifii de control se va tine cont de resursele disponibile ale Agentiei,
in raport cu durata totald necesard pentru controlul fiecdrui operator, precum si de graficul de
lucru al Agentiei pe parcursul anului §i de alte circumstante relevante (instruiri profesionale,

T EPIePE]

17. Planul controalelor va contine informatii si date generale despre fiecare titular de licenta si
trimestrul in care este preconizatd initierea controlului.

18. Agentia nu este in drept si efectueze controlul planificat mai mult decét o data intr-un an
calendaristic, cu exceptia cazurilor de reorganizare sau lichidare a titularului de licenta.

19. Durata maximi de timp necesard pentru efectuarea controalelor constituie 90 de zile
calendaristice, in functie de complexitatea acestora.

20. Controlul inopinat se efectueaza asupra unui agent economic in baza notei de motivare in
caz de:

a) incilcari ce rezultd din informatia si probele detinute pand la initierea controlului si
estimarea rezonabili a pericolului si consecintelor in cazul neinterventiei controlului;

b) necesitatea verificirii informatiei ce nu a fost prezentata in termenul stabilit de lege sau de
un act normativ;

¢) verificarea informatiei obtinute in cadrul controlului precedent;

d) solicitarea agentului economic, organelor de drept sau altor organe de stat de a fi inifiat
controlul.

21. In cadrul controlului inopinat pot fi supuse controlului doar aspectele care au servit ca
temei pentru initierea controlului.

22. Durata controlului inopinat se va stabili in functie de complexitatea tematicii abordate.

23. In cazul in care agentul economic, in anul curent a fost supus controlului inopinat, durata
si aria controlului planificat se va ajusta/restrdnge in functie de aspectele verificate anterior.

24. Agentia inregistreazi controalele efectuate in Registrul controalelor titularilor de licente,
in conformitate cu prevederile art.15 alin. (10) al Legii nr.174 din 21.09.2017.

Sectiunea 4
Desfasurarea controlului si documentarea constatirilor

25. Agentii economici supusi controlului planificat sau inopinat vor fi notificafi despre
initierea controlului prin delegatia de control (Anexa nr.1).

a) in cazul controalelor planificate, delegatia de control se intocmeste in 2 (doud) exemplare si

se expediazi spre semnare agentului economic prin scrisoare recomandaté (cu aviz de receptie).

Un exemplar al delegatiei contrasemnate urmeazd a fi returnat in adresa Agentiei.

Instiintarea/notificarea agentului economic va fi asiguratd in termen de 5-15 zile lucratoare pana
la initierea efectivd a controlului.



b) in cazul initierii unui control inopinat, un exemplar al delegatiei se Inmédneaza la Inceputul
controlului contra semnéturd, persoanei care urmeaza a fi supusa controlului.

26. Persoanele autorizate cu functii de control au dreptul si inceapd controlul doar in cazul
cind sunt intrunite urmétoarele conditii:

a) delegatia de control a fost inregistratd in Registrul controalelor titularilor de licente;

b) in cazul controalelor planificate, termenul de notificare specificat la pct.25 lit. a) din
prezentul Regulament, a expirat;

c¢) exemplarul delegatiei de control a fost inmanat;

d) legitimatia a fost prezentata.

27. Controlul se va efectua doar de citre angajatii Agentiei specificati in delegatia de control,
evitdnd situatia aparitiei unui conflict de interese, in conditiile prevederilor legale. In cazul in
care este necesar de a inlocui una din persoanele autorizate sau de a desemna si alte persoane
autorizate suplimentar, se emite o noud delegatie de control.

28. Controlul poate fi desfisurat de minimum doi angajati autorizati de Agentie, forméand o
echipé sub conducerea unui gef.

29. Seful echipei este responsabil pentru realizarea calitativi si eficientd a sarcinilor indicate
in delegatia de control si coordonarea actiunilor celorlalti membri ai echipei.

30. Seful echipei va organiza o sedintd de initiere a controlului, cu participarea membrilor
echipei de control, conducerii subdiviziunii responsabile din cadrul Agentiei si altor subdiviziuni
cointeresate, dupi caz. in cadrul sedintei primare vor fi aduse la cunostinta echipei de control
toate informatiile despre operator colectate la etapa de planificare a activititii de control, riscurile
identificate, tematica, scopul si obiectivele de control, metodele de acumulare a probelor si alte
aspecte importante pentru buna desfasurare a controlului. Rezultatele sedintei vor fi consemnate
printr-un proces-verbal privind instructajul echipei de control, cu repartizarea sarcinilor fiecarui
membru de echipa.

31. Pe tot parcursul controlului, seful echipei si conducerea subdiviziunii responsabile din
cadrul Agentiei vor asigura o comunicare eficientd atdt in cadrul echipei de control, cét si In
procesul de cooperare cu operatorul economic, iar, la necesitate, reiesind din circumstantele noi
apdrute pe parcursul controlului, vor organiza sedinte comune de lucru in cadrul cérora se vor
discuta rezultatele intermediare/curente, se vor examina si supune dezbaterilor subiectele
contradictorii, fiind propuse solutii sau indruméri privind colectarea probelor suplimentare
relevante controlului.

32. In vederea aplicirii corecte si unitare a prevederilor legislatiei, precum si in scopul evitérii
incalcirii acesteia, persoana autorizatd cu functii de control exercitd activ, in cadrul fiecarui
control, rolul de consultare al agentilor economici supusi controlului.

33. Pe parcursul desfisuririi actiunii de control, angajatii autorizati ai Agentiei au dreptul la:

a) solicitarea si accesul informatiilor §i documentelor aferente activitifilor practicate conform
licentei, informatiilor, documentelor si registrelor financiar-contabile, precum si informatiilor cu
accesibilitate limitati, care constituie secret de stat sau secret comercial;

b) solicitarea si accesul informatiilor de la alte subdiviziuni de specialitate din cadrul
Agentiei, de la organele fiscale, vamale si de la alte autoritati publice, in raport cu obiectul si



scopul controlului privind activitatea participantilor in sectoarele energeticii §i in domeniul
serviciului public de apa si canalizare;

¢) accesul programelor de evidentd contabild si altor sisteme informationale automatizate,
care detin date/informatii relevante controlului;

d) antrenarea reprezentantilor sau angajatilor operatorului economic supus controlului cu
scopul prezentirii datelor si informatiilor, extraselor din documente, registrelor contabile,
precum si informatiilor suplimentare privind:

- tinerea sistemului de evidenta contabild pe conturi contabile separate pentru fiecare gen de
activitate licentiata si pentru alte activitati nelicentiate, aga cum ar fi In cazul in care aceste
activitati ar fi desfasurate de intreprinderi distincte;

- ‘intocmirea bilantului §i situatiei de profit si pierdere separat pentru fiecare activitate
reglementatd;

- regulile de repartizare a cheltuielilor si veniturilor, precum si a pierderilor, pe care le aplica
la separarea contabilitatii pe tipuri de activitate practicate;

- excluderea subventiilor incrucisate intre activititile de producere, de transport, de
distributie si de furnizare a energiei electrice/gaze naturale, precum si intre categoriile de
consumatori;

- investitiile si reparatiile curente a mijloacelor fixe;

- aplicarea principiului eficientei maxime la cheltuieli minime necesare si justificate in
cadrul activitétilor reglementate;

- aplicarea conforma a preturilor si tarifelor reglementate in raport cu obiectul controlului;

- analiza serviciilor sau lucrarilor de externalizare, inclusiv documentele ce {in de activitatea
prestatorului delegat.

e) ridicarea sau obtinerea copiilor sau extraselor, sub orice formd, din registrele si
documentele mentionate la pet. 32 lit. d) din Regulament. Ridicarea registrelor si a documentelor
se admite numai daci asemenea masurd este necesard pentru prevenirea ascunderii, Inlaturérii,
modificarii sau distrugerii acestora sau dacd nu este posibil de a face copii de pe acestea in
incinta respectivd. Registrele si documentele ridicate pot fi retinute cel mult 60 de zile
calendaristice si vor fi returnate persoanei supuse controlului pand la intocmirea raportului
privind rezultatele controlului;

f) solicitarea explicatiilor de la persoanele responsabile din cadrul entitatii controlate asupra
faptelor sau documentelor In raport cu obiectul si scopul controlului;

g) solicitarea, la necesitate, a asistentei/suportului subdiviziunilor abilitate ale Ministerului
Afacerilor Interne, in conformitate cu Legea cu privire la activitatea Politiei §i statutul
politistului nr.320 din 27.12.2012;

h) alte actiuni stabilite in cadrul normelor legale privind controlul activitéilor licentiate.
34, Pe parcursul desfisuririi actiunii de control, angajafii autorizafi ai Agentiei au obligatia:
a) si informeze persoana supusa controlului despre drepturile si obligatiile acesteia;

b) sd efectueze controlul in conformitate cu imputernicirile atribuite, tindnd cont de obiectul si
scopul controlului;

¢) si aprecieze obiectiv si echidistant toate aspectele ce tin de efectuarea controlului;



d) sa asigure integritatea bunurilor i a documentatiei persoanei supuse controlului;

e) sd nu divulge persoanelor terfe continutul documentelor gi al informatiilor de care a luat
cunostintd in procesul efectudrii controlului, decat in cadrul colaborarii cu alte organe de control,
cu acordul conducerii Agentiei;

f) sd intocmeasci raportul de control si sd inméneze persoanei supuse controlului un exemplar
al acestuia.

35. In procesul efectudrii controlului, persoana autorizata cu functii de control nu este in
drept:

a) si solicite si si examineze documente §i informatii ce nu tin de competenta sa si nu sunt
relevante obiectului controlului;

b) sa verifice aspecte care, conform legii, sunt obiectul controlului altor organe de control sau
nu sunt indicate in delegatia de control;

c) si efectueze, in cazul controlului inopinat, controale in lipsa reprezentantilor persoanei
supuse controlului.

36. in cadrul procesului de control agentii economici supusi controlului au drepturi si
obligatiuni stabilite in Legea privind controlul de stat asupra activititii de intreprinzator nr.131
din 08.06.2012.

37. In cadrul procesului de control persoana autorizatd cu functie de control, va colecta date si
informatii necesare, probe suficiente si justificate, care vor fi utilizate pentru intocmirea
raportului de control.

38. Persoana autorizati cu functie de control este exoneratd de rdspunderea identificarii
absolute a erorilor raportate de citre operator sau iregularitéilor admise in procesul administrativ
al entitiii, precum si de prevenirea sau detectarea faptelor de coruptie sau fraudei.

Sectiunea 3
Consolidarea si raportarea rezultatelor controlului efectuat

39. La finalizarea misiunii de control, membrii echipei vor intocmi raportul de control care
obligatoriu va include constatiirile cu privire la abaterile de Ia cadrul normativ-legal, precum si
alte informatii relevante domeniului verificat.

40. La intocmirea rapoartelor de control, se vor respecta normele de tehno-redactare (Anexa
nr.2) si structura-standard (Anexa nr.3), care vor contine sectiuni principale, organizate si
descrise in mod clar si concis, astfel incat sd permita utilizatorilor sd urmareasca si sd Inteleagd
rationamentele §i argumentele expuse.

41. Termenul de intocmire a raportului privind rezultatele controlului §i de prezentare al
acestuia persoanelor supuse controlului nu trebuie sd depéseascd 30 de zile lucritoare de la data
incheierii controlului.

42. In scopul asigurarii calitatii Raportului de control, constatarile vor fi comunicate si
discutate atdt cu reprezentantii entitdtii, cdt §i cu conducerea subdiviziunii responsabile din
cadrul Agentiei. La necesitate, comunicarea se va efectua in cadrul unei sedinte preliminare, la
care vor fi audiate opiniile parfilor cointeresate si dezbatute subiectele constatate in cadrul
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controlului. In rezultatul comunicirii, continutul Raportului va fi, dupa caz, ajustat, urménd
definitivarea acestuia.

43. Responsabilitatea pentru veridicitatea datelor reflectate in raportul de control o poartd
persoanele care au efectuat controlul si au intocmit raportul.

44, Raportul se intocmeste in doud exemplare, se semneaza de cdtre persoanele responsabile
si se expediazd spre informare prin scrisoare recomandatd operatorului economic. Avizul de
receptie expediat de oficiul postal se anexeaza la raportul de control, constituind document
confirmativ privind receptionarea acestuia.

45. In termen de 10 zile lucratoare de la primirea raportului de control, agentul economic este
in drept sa prezinte comentarii (explicatii sau dezacord) cu anexarea probelor suplimentare. in
cazul neprezentirii comentariilor la raportul de control in termenul stabilit, acesta va fi inaintat
spre examinare Consiliului de administratie al Agentiei.

46. Daci prin inaintarea dezacordului la raportul de control au fost prezentate probe
suplimentare, care justifici si argumenteaz pozitia agentului economic, persoana cu functii de
control le examineazi si coordoneazd cu conducerea subdiviziunii responsabile si, dupa caz,
intocmeste un raport aditional.

47. Raportul definitivat privind rezultatele controlului activitafilor licentiate se inainteaza spre
examinare Consiliului de administratie al Agentiei care, prin Hotérdre, se expune pe marginea
acestora si dispune cu privire la masurile necesare pentru inlaturarea abaterilor constatate si/sau
aplicarea eventualelor sanctiuni.

48. Controlul asupra executirii Hotérarii privind rezultatele controlului se pune in sarcina
subdiviziunii responsabile de control.

49. Evidenta dosarelor intocmite in urma efectudrii misiunilor de control, va fi finutd conform
Nomenclatorului dosarelor din cadrul Agentiei'.

Sectiunea 6
Dispozitii finale

50. Informatia cu privire la controalele efectuate pe parcursul unui an se reflectd in raportul
privind activitatea Agentiei desfasurata in anul precedent, elaborat in conformitate cu prevederile
legale.

51. in cazul in care apare necesitatea prezentirii (transmiterii) raportului de control altei
autoritdti publice, acesteia i se prezintd (transmite) copia acestuia autentificatd in modul stabilit.

! Ordinu] directorului general al ANRE nr.03-a din 13.01.2020 ,,Cu privire la aprobarea Nomenclatorului dosarelor
ANRE”.
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Anexa nr.1
la Regulamentul privind organizarea si desfasurarea
controlului activitdtilor licentiate

Republica Moldova

Agentia Nationald pentru Reglementare in Energetica
ANRE

Nr.
din

(data)
DELEGATIE DE CONTROL

Inspectorii:

(numele, prenumele, functia)

(numele, prenumele, functia)

Seful echipei de control:

(numele, prenumele, functia)

Sunt imputerniciti a efectua actiuni de control asupra activitafii licentiate desfdsurate de cétre
titularul de licentd

(denumirea, codul fiscal, adresa juridica, amplasamentul)

Controlul se va efectua incepind cu a 5-a zi lucrdtoare din momentul primirii efective a
exemplarului delegatiei de control. dar nu mai mult de 15 zile lucritoare, conform art.18 alin.(1)
din Legea privind controlul de stat asupra activititii de intreprinzitor nr.131 din 08.06.2012.

Tipul controlului:

(planificat/inopinat)

Temeiul: in baza Planului aprobat prin Hotérérea Consiliului de Administratie al ANRE nr. din
si in conformitate cu art.12 alin.(1) lit. b) si art.15 din Legea cu privire la energeticd nr.174 din

21.09.2017;

(referinta la articolele legii ce reglementeaza sectorul energetic supus controlului)

Sarcinile: Verificarea activititii licentiate realizatd de catre titularul in perioada anilor

fn conformitate cu art.13 alin.(1) lit. b) si d) al Legii cu privire la energeticd nr.174 din
21.09.2017, solicitdm asigurarea conditiilor necesare pentru efectuarea controlului.

Director general ANRE

(semnitura, L.§.) (numele, prenumele)
A primit conducitorul (reprezentantul)
titularului de licengﬁ (semnitura, data, L.§.) (numele, prenumele)



Anexa nr.2
la Regulamentul privind organizarea si desfisurarea
controlului activititilor licentiate

Reguli de tehnoredactare a Raportului de control

Formatul de tipar A4 (21x29,7 cm)

nnnnn

Diacriticele specifice 3, 1, 4 (In interiorul cuvéantului), s, {, sunt

Corpuri de litere (font-uri) | Times New Roman

Dimensiunea caracterelor 12 pt

Spatiul intre randuri

1,15 intervale

Parametrii paginilor

in stdnga — 3,0 cm, sus — 2,0 cm, jos — 2,0 cm, in dreapta — 1,0 cm

Caracterul literelor

e cursivul ,,/"(italic) se va utiliza pentru cuvéntul sau sintagma care meritd a fi puse
in evident;

e aldinul ,,B”(bold) se va folosi pentru titluri de capitole si subcapitole;

e simbolul ,,bulet” se va utiliza pentru enumerarea unor aspecte esentiale

Caracterul cifrelor

e intre 3 cifre va fi spatiu, de exemplu, ,,23 000”

Notele de subsol

se scriu cu aceleasi font-uri ca si textul de baza, dimensiunea caracterelor - 10 pt.
Notele de subsol se vor adiuga doar prin intermediul meniului MS Word: Referinte -
Inserare not# de subsol.

Denumirile actelor normative, documentelor de referintd vor fi scrise complet, iar in
cazul repetirii acestora in textul documentului, se vor face prescurtiri.

Exemplu:

Hotirdrea Parlamentului nr.334 din 14.12.2018 ,,Privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare a Agentiei Nationale pentru Reglementare in
Energeticd”; Legea cu privire la energeticd nr.174 din 21.09.2017 (in continuare —
Legeanr.174 din 21.09.2017).

Delimitarea raportului

Raportul va fi Impirtit in capitole, subcapitole, paragrafe.

Formatul capitolelor

Capitolele vor fi scrise cu majuscule (font 12 pt., bold, left).
Capitolele se vor numerota cu cifre romane (I).

Formatul subcapitolelor

Subcapitolele vor incepe cu prima literd majusculd, restul - litere mici (font 12 pt.,
bold).
Subcapitolele se vor numerota cu cifre arabe (1.1.).

Formatul paragrafelor

Paragrafele vor incepe cu prima literd majusculd, restul - litere mici (font 12 pt., bold
si italic).
Paragrafele se vor numerota cu cifre arabe (1.1.1.)

Materiale vizuale

Tabelele atagate ca Anexe la raport se numeroteaza cu 1 cifra.

Fiecare tabel are numir si titlu, care se indici deasupra tabelului, aliniat la marginea
din dreapta. Textul din tabel se scrie in marime de 10 pt. Sursa datelor din figuri se
precizeaza sub caseta graficd (font 10 pt., italic, iar ,,Sursa“ — cu bold si italic).
Exemple: Sursa: Date prezentate de entitate; www.anre.md; date totalizate de echipa
de control in baza informatiilor prezentate de Ministerul Economiei si Infrastructurii.
Figurile (imagini, grafice, infografice) se prezintd in text si se numeroteaza.

Sursa datelor din figuri se precizeazi sub caseta grafici (font 10 pt., italic, iar ,,Sursa®
— cu bold si italic).

Exemple: Sursa: Schemd elaboratd de echipa de control in baza Hotdrdrii ANRE
nr.40 din 06.09.2010; Imagini realizate de echipa de control.

Unitatile monetare

Sumele din text, tabele si grafice vor fi exprimate in mii lei sau dupd caz, milioane
lei, cu o zecimald. Se va folosi abrevierea ,,mil.lei”.

Numerotarea paginilor

Raportul se numeroteaza incepand cu prima pagind §i termindnd cu ultima pagind.
Numiirul paginii se indicd pe cAmpul din dreapta — jos al paginii.
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Anexa nr.3
la Regulamentul privind organizarea si desfisurarea
controlului activititilor licentiate

Structura standard a raportului de control

Titlul raportului

Denumirea documentului care determind particularititile de expunere a confinutului
textului (tema de control, denumirea operatorului economic §i perioada supusd

Introducere

controlului)

Sunt descrise in mod concis: temeiul controlului, pericada de timp controlatd,
obiectul gi scopul misiunii de control, responsabilitatea echipei de control §i a pértilor
implicate (care deriva din prevederile cadrului legal), procedurile/ metodologia de
control aplicata, alte informatii dupd caz.

Prezentare generald

Este prezentati o informatie generala despre domeniul supus controlului, expusd
succint si care va contine: genurile de activititi licentiate practicate pentru perioada
controlului de ciitre agentul economic, autorizatiile primite, aspecte ce tin de modul
de organizare si tinere a evidentei contabile, alta informatie relevantd misiunii de
control.

Constatéri

Constatiirile vor fi structurate intr-un mod logic si prezentate dupd nivelul de
importantd si coerenta.

Capitolul ,,Constatirile” va contine, dupa caz, subcapitole si paragrafe. Titlul fiecarui
subcapitol/paragraf va contine o propozitie tematicd, pentru a se cunoaste problema
expusi.

In constatiri se vor relata problemele sau incalcarile identificate. Ca exemplu, se vor
descrie obiectele verificate, indicatorii de producere si indicatorii economici (situatia
la momentul controlului cu reflectarea datelor din evidenta contabild), suma
cheltuielilor ineficiente calculate pentru perioadele verificate; modul de evidentd si
contabilizare a acestora, incalcdrile stabilite (cu indicarea punctelor, alineatelor,
articolelor si expunerea textului din actele legislative si normative la care se face
referinti). In functie de tipul situatiilor verificate, se vor intocmi tabele cu indici
conform datelor entitiii si datelor controlului.

Concluzia generald

Concluzia generald reprezintd o declaratie de incheiere, scurtd, clard si explicitd a
persoanelor autorizate cu functii de control referitor la rezultatele controlului efectuat
la titularii de licen{a cu privire la faptul ¢a obiectivele misiunii de control sunt/nu sunt
in conformitate, cu criteriile stabilite.

Concluzia trebuie si se bazeze pe constatiri si se va lua in considerare efectele
semnificative ale abaterilor constatate.

Recomandari (dupd
caz)

Dupi caz, se vor indica actiunile ce urmeazi si intreprinda agentul economic supus
controlului, pentru eliminarea abaterilor identificate sau cauzelor care le-au provocat.

Data raportului se considerd cea a semndarii de citre toate partile interesate (membrii

Data . . ; i 5
echipei de control si agentului economic supus controlului).
Semnéturile
persoanelor Semmnaturile echipei de control.
responsabile
Anexe la raport,| Anexele vor cuprinde extrase din situatiile/ rapoartele financiare, tabele sintetice, date
dupi caz statistice ale agentului economic si alte informatii relevante.
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